Zikladna $kola s vyuovacim jazykom mad’arskym Magyar Tanitasi Nyelvii Alapiskola ,

Cesta na vi§ku 1, Marcelova

Vnutorny predpis Cislo 06/2019

», Interna smernica Evidencie Skolskych nebezpecnych
udalosti*

Vnutorny predpis ¢. 06/2019 vydava riaditel’ Zakladnej $koly s vyucovacim jazykom
mad’arskym Magyar Tanitasi Nyelvii Alapiskola , Cesta na visku 1, Marcelova v sulade
s prislu$nymi pravnymi predpismi.

Intern4 smernica Evidencie Skolskych nebezpeénych udalosti je vnutornym predpisom, ktory
upravuje spdsob a postup pri evidencii a rieSeni $kolskych nebezpe¢nych udalosti na
pracovisku t.j. v Zakladnej 3koly s vyu€ovacim jazykom mad’arskym Magyar Tanitasi
Nyelvii Alapiskola , Cesta na visku 1, Marcelova

hod
CL1
Povinnosti poverené¢ho zamestnanca

Kontrolu a evidenciu $kolskych nebezpeénych udalosti vykonava riaditel'om povereny
zamestnanec Skoly.

Povinnosti poverené¢ho zamestnanca:
a) zaloZenie zo§$ita na vedenie nebezpecnych udalosti

b) umiestnenie zo§ita na dostupnom mieste /sekretarit Skoly/

¢) kazdodenna kontrola zoSita

d) pravidelné informovanie riaditel'stva /podl'a podmienok a potreby/
e) Stvrtrocné pisomné vyhodnotenie

CL2
Zosit $kolskych nebezpe¢nych udalosti/ obsah/

Zosit $kolskych nebezpecénych udalosti obsahuje:

a) datum zaloZenia

b) poradové ¢islo udalosti

¢) presny, kratky popis udalosti

d) miesto udalosti

e) zavaznost’ udalosti

f) datum, hodina udalosti

g) meno zamestnanca hlasiaceho udalost’
h) datum odstranenia nebezpecnej udalosti



Vntitorny predpis bol vypracovany riaditelom skoly.

O pripadnych zmendach vnitorného predpisu musi byt preukazatel'ne informovany kazdy
zamestnanec.

Smernica ¢. 06/2019 nadobuda ucinnost diia 27.08. 2019

Liikladné Zkola J L— t/fr—\/
S vyuorvacim jazykom midorskym (:‘S’j?__—' o
Magyur Tanitasi Nyelvii t

Alapiskola Riaditel $koly: Mgr. Rébert Duka
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Zakladna skola s vyucovacim jazykom madarskym Magyar Tanitasi Nyelv(i Alapiskola ,

Cesta na vrsku 1, Marcelova

Vnutorny predpis ¢islo 03/2019

, Internd smernica o evidencii, vydaji a pouzivani kl'dcov*
dalej len , KlG¢ovy poriadok”

Vnutorny predpis €.03/2019 vydava riaditel Zakladnej $koly s vyu¢ovacim jazykom
madarskym Magyar Tanitasi Nyelv(i Alapiskola, Cesta na visku 1, Marcelova v sulade
s prislusnymin pravnymi predpismi.

Kltcovy poriadok je zakladnym vnatornym predpisom, ktory upravuje sposob a postup pri
evidencii, vydavani, pouZivani a ischove kltcov od vietkych uzamykatelnych priestorov
v objektoch skoly a v areali Skoly.

Cl.1
Zakladné ustanovenie

1. Klacovy poriadok upravuje postup pri evidencii, vydaji, pouZivani a uschove klfuc¢ov
od hlavnych vstupov do budov a vstupov do priestorov v ramci budov Z5.

2. Za plnenie povinnosti vyplyvajucich t tohto vnutorného poriadku je zodpovedny
riaditel Skoly a zamestnanci, ktori disponuju kltdémi.

3. Tento klti¢ovy poriadok st povinni dodriavat vietci zamestnanci ZS. Vztahuje sa
taktieZ aj na osoby, ktoré sa so suhlasom zamestnavatela zdrzZiavaju v jeho
priestoroch a objektoch.

Cl. 2
Pristup do arealu ,pristup do budov a jednotlivych miestnosti

1. Pristup do jednotlivych budov v objektoch ZS je zabezpe&ovany:
» formou mechanického pristupu, t.j. odomknutie a uzamknutie klu¢om
2. Forma mechanického pristupu sa vyuZiva vo vietkych objektoch ZS, vo vietkych
miestnostiach ako aj v areali ZS



Cl.3
Vstup do budov a miestnosti s mechanickym zamkom

1. Pristup do budov s mechanickym zamkom je zabezpecovany formou
uzamknutia a odomknutia vstupnych dveri klu¢mi. Kli¢e od jednotlivych
budov su ulozené tak, aby v pripade potreby umoznili priamo a nepriamo
pristup do vSetkych priestorov v objektoch Skoly.

2. Na zaklade suhlasu riaditela Skoly sa zamestnancovi opravnenému na vstup
do prislusnej budovy odovzda klt¢.

3. Evidenciu zamestnancov, ktorym bol udeleny sthlas s pristupom do budov
vedie sekretariat riaditela Skoly.

Cl.a
Evidencia, vydaj, Uschova a poiitie klicov od budov a vnutornych priestorov
a miestnosti

1. Kluce a evidenciu o kltucoch, ich vydaji vedie v Knihe vydavania klucov
sekretariat riaditela Skoly, administrativna pracovnicka.

2. Vsetky kluce musia byt umiestnené na uréenom uzamykatelfnom a
bezpecnom mieste, podla moznosti v uzamykatelnej skrinke, jasne
a zrozumitelne oznacenym Stitkom, s Cislom alebo oznaéenim miestnosti,
priestoru

3. Klace mozu byt vydané zamestnancovi na zaklade suhlasu riaditelfa oproti
podpisu zamestnanca.

4. Rezervné klUée su uloZzené na ur¢enom uzamykatelnom a bezpe¢nom
mieste, podla moZnosti v uzamykatelnej skrinke. Rezervné kluce mézu byt
vydané zamestnancovi len na zaklade suhlasu riaditefa oproti podpisu
zamestnanca v pripade vzniku poruchy, havarie alebo nepredvidanych
okolnosti. DOvod a sp6ésob pouzitia tychto klucov sa uvedie do Knihy
vydavania kltucov.

¢l.5
Nevratenie a strata kl'ica

1. Zamestnanci su povinni stratu, znicenie alebo poskodenie kltu¢a
oznamit bezprostrednému nadriadenému a ten riaditelovi skoly.

2. Po oznameni straty kluca sa bez zbyto¢ného odkladu zabezpeci
vymena vlozky zamku, pripadne vykona iné potrebné opatrenie



1.

Cl.6
Uzamykanie miestnosti
Zamestnanci su povinni vSetky miestnosti v budove , v ktorych maja svoje pracovisko
uzamykat pri kazdom odchode z miestnosti v priebehu pracovnej doby aj po skonéeni
pracovnej doby.

Zakladna Skola s vyu€ovacim jazykom madarskym Magyar Tanitasi Nyelvi Alapiskola, Cesta
na visku 1, Marcelova pozostava z hlavnej budovy, ktora je rozdelena na .

Dispozicné riesenie

>

VV VYV

\4

stard budovu
novu pristavbu
spojovaciu chodbu
budovu telocvi¢ne
budovu 755

areal skoly

Pocet vchodov do jednotlivych budov /t.j. po¢et mechanickych zamkov/

\4
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stara budova 2

nova pristavba 2

spojovacia chodba 2 s pristupom do starej budovy aj pristavby
budova telocvicne 2

budova 73S 2, plus suterén 1

areal Skoly 2

Jednotlivé miestnosti:

riaditelfia, zborovne, sekretariat, archiv, triedy, kancelarie, kabinety, u¢ebne, odborné
ucebne, 3atne, sklady, odborné ucebne, kotolne, dielni¢ka, teloviéria, budova Z8S, jedaler,
vratnica, WC, vylevky, detsky kutik

Vnutorny predpis bol vypracovany riaditelom skoly.

O pripadnych zmenach vnutorného predpisu musi byt preukazatelne informovany kazdy
zamestnanec.

Smernica ¢. 03/2019 nadobuda Géinnost dia 27.08. 2019 Zaklndna gkoli

& vyudovacim J-.u.,\ kom madarskym

Magynr/Tanitasi Nyelvi
J—r———'—*&ﬂ_‘ siskola

Cestr no v itk 1 A areelovg

Riaditel Skoly: Mgr. Rébert Duka






Zakladna skola s vyuéovacim jazykom madarskym Magyar Tanitasi Nyelvi Alapiskola,

Cesta na visku 1, Marcelova

Vnutorny predpis Cislo 01/2019

,, Interna smernica na kontrolu a dopifanie lekarniciek”

Vnutorny predpis ¢. 01/2019 vydava riaditel Zakladnej Skoly s vyuéovacim jazykom
madarskym Magyar Tanitasi Nyelv( Alapiskola , Cesta na vi$ku 1, Marcelova v sulade
s prislusnymi pravnymi predpismi.

Na kontrolu a doplfanie lekdrniciek dohliada riaditelom zostavena stvorélenna komisia
Jednotlivych ¢lenov komisie poveruje riaditel $koly. Clenovia komisie potvrdzuju svoj sihlas
s ¢lenstvom pisomne.

Zlozenie komisie:
1) Ucitel'roc. 1 -4
2) Ucitel' roc. 5-9
3) Veduca 7SS

4) Skolnik

Komisia je zlozena zo $tyroch ¢lenov preto, lebo vychovno— vzdeldvacia ¢innost prebieha v
dvoch od seba vzdialenych pristavbach v budove ZSS a v budove telocvi¢ne, ktoré s
osobitnymi budovami vzdialenymi cca 35 m od jednotlivych pristavieb budovy Skoly.

Pocet lekarniciek: 4

Miesto jednotlivych lekarniciek: Pristup zamestancov :
» Zborovna na druhom poschodi novej pristavby vsetci ped.a THP zam.
» Zborovna na druhom poschodi starej budovy vietci ped.a THP zam.
> Kabinet v budove telocvi¢ne ucitelia telesnej vychovy
> Kuchyria Z5S veduca SJ a zam. ZSS
> Miestnost /prirucny sklad/ THP zamestnancov $koly THP zamestnanci

Lekarnicky sa nachadzaju na miestach dostupnych pre dany okruh zamestnancov. Miestnosti
su pocas celého dria zamknuté. VSetci zamestnanci disponuju klu¢mi, to znamena ze maju
volny pristup k lekarnickam. Pristup Ziakov, bez pritomnosti zamestnanca Skoly je nemozny.

Povinnosti élenov komisie

- kontrola obsahu /vybavenia/ lekarniciek pravidelne



- kontrola jednotlivych liekov pravidelne
- kontrola uplnosti liekov - pravidelne
- kontrola doby pouzitelnosti liekov pravidelne
- kontrola dostupnosti lekarniciek pre dany okruh zamestnancov pravidelne
- kontrola zabezpecenia pred Ziakmi pravidelne
- umiestnenie oznacenej lekarnicky na viditelnom mieste

- pisanie zaznamu o obsahu /vybaveni/ lekarniciek pred zaciatkom $kolského roka a potom
kazdy stvrtrok . Zaznam musi podpisat kazdy clen komisie.

- predloZenie zaznamu riaditelstvu
- zaobstaranie potrebnych liekov a povinnej vybavy po konzultdcii s riaditelstvom
- hldsenie kazdej zmeny
- odovzdanie nepouzitych liekov v lekarni
Zaznam o obsahu lekarniciek obsahuje:

a) zoznam liekov v lekarnicke

b) datum priebeznej kontroly

c) meno priezvisko zamestnanca vykondavajuceho kontrolu
d) zoznam vyradenych liekov

e) zoznam liekov /zdrav. potrieb/ ktoré je potrebné doplnit
f) podpis ¢lenov komisie

g) podpis riaditela skoly

Tento vnutorny predpis je k nahliadnutiu na riaditelstve Skoly, na sekretariate a v
zborovniach zakladnej skoly.

Vnutorny predpis bol vypracovany riaditel'om skoly.

O pripadnych zmendach vnatorného predpisu musi byt preukazatelne informovany kazdy

zamestnanec.
, . . v . , . s ZAkladng kol
Vnutorny predpis obdrzi zamestnavatel aj povereny zamestnanec . s vyuéovacin I.”:_-l:?“':]kl::j;l[ y
HER adars
Magyar Tanitio .\'u'l\:'i w

Smernica ¢. 01/2019 nadobuda uéinnost diia 27.08. 2019 Alapiskola
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Riaditel skoly: Mgr. Rébert Duka



Zakladna skola s vyucovacim jazykom madarskym Magyar Tanitasi Nyelvii Alapiskola,

Cesta na vrsku 1, Marcelova

Vnutorny predpis ¢. 02/2019
,» Interna smernica na kontrolu a zasobovanie vyznacenych miest
hygienickymi potrebami“

Vnutorny predpis ¢. 02/2019 vydava riaditel Zakladnej skoly s vyu¢ovacim jazykom
madarskym Magyar Tanitdsi Nyelv(i Alapiskola , Cesta na viSku 1, Marcelova

Na kontrolu a doplianie vyznacenych miest hygienickymi potrebami dohliada riaditefom
poverena osoba.

Kontrolu a zasobovanie uskutocriuje Skolnik. V jeho nepritomnosti na pracovisku vykonava
tuto Cinnost kuri¢ — udrZbar.

Povinnosti povereného zamestnanca:

kontrola stavu hygienickych potrieb

kontrola doby pouZitelnosti

pisanie zaznamu nakupenych hygienickych potrieb

pravidelné dopliianie vyznaéenych miest hyg. potrebami /podla potrieb/
dbat o nedostupnost skladu hyg. potrieb pre osoby nepovolané
pravidelné informovanie riaditelstva o stave

VVVYVYVYY

Zaznam sa pisSe len pri kipe hygienickych potrieb alebo
Zaznam obsahuje:

den nakupu hygienickych potrieb
nakupeny tovar

datum doby pouzitelnosti

datum kontroly

YV YV VY

datum dopinenia
Miesta, kde su hygienické potreby / tekuté mydlo, papierové utierky/dostupné:

zachod zamestnancov na druhom poschodi novej pristavby
zborovina na druhom poschodi novej pristavby

zachod zamestnancov na prvom poschodi novej pristavby
riaditelfa na prvom poschodi novej pristavby

zachod zamestnancov na druhom poschodi starej pristavby
zborovina na druhom poschodi starej pristavby

WC pre Ziakov v novej pristavbe aj v starej budove
jedalen ZSS

VVVYVVVYYVY



Skladovanie hygienickych potrieb je na mieste pre deti a pre nepovolanych nedostupnom. Je
to uzamykatelna skrifia v zamknutom priru¢nom sklade . Pristup ma len 3kolnik a kuri¢ —
udrzbar.

Tento vnutorny predpis je k nahliadnutiu na riaditelstve $koly na sekretariate a v zborovniach
skoly.

O pripadnych zmenach vnutorného predpisu musi byt preukazatefne informovany kazdy
zamestnanec.

Zéikladnd $kola
8 vyutovacim jazykon madarskym
Smernica ¢. 02/2019 nadobuda Géinnost 27.08.2019 Magyar Tunitiisi Nyelvi
Alapiskola

Cesta na vigku 1, Marcelovd

V Marcelovej dita 27.08.2019 e
Mgr. Rébert Duka
riaditel Skoly



